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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI iN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele | Functia Data | Semnitura
0 1 2 3 4 5 |
Pintea-Enea Mirela Director — CEX MH [T
1.1 J‘ ELABORAT Fota Diana-Maria Profesor CEX MH 20.06.2024
Liliac Maria Cristina Doina Informatician CEX MH
1.2 | VERIFICAT Glivan Mariana nspector sealar-membr€h | o) oo
CEX MH
18 AVIZAT Serban Nicolae Membru SCIM 25.06.2024
L1.4. APROBAT Pintea-Enea Mirela Presedinte CA CEX MH 27.06.2024
|

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Editia sau, dupa caz, Componenta i L Data de la care se aplici prevederile |
- = e Modalitatea reviziei . .
revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 05.07.2023
2.2 Editia | — Revizia 1 - - 27.06.2024
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

.. _« .. | Departament/ . " o SemnétVuT'
Scopul difuzarii Chmparfimant Functia Numele si prenumele Data primirii :
3.1 Aplicare Conducere Director CEX MH Pintea-Enea Mirela 09.07.2024 j
32 Aplicare Conducere Membrii CAai CEXMH | Conform deciziei de numire | o9 972024
a CA al CEX MH
Comisia de
selectie a
personalului Inspector scolar general
didactic de Adjunct
58 o — predare . . Conform Decm.e! I:$.J MH d? infiintare a
necesar Inspectori scolari Comisiei de selectie
desfasurarii Director CEX MH Difuzare
activitatilor electronic
din centrul de 5
excelenta
Conducerile
scolilor /
3.4 Informare .cadre'le Personal didactic de predare 09.07.2024
didactice/
elevii
interesati
Aplicare /
35 evidentd / Administrativ " i d ) 09.07.2024
avfiiiiETe informatician Liliac Maria Cristina Doina
4. SCOPUL

Prezenta procedurd reglementeaza activititile privind selectia cadrelor didactice in vederea
constituirii corpului profesoral din cadrul Centrului Judetean de Excelenta Mehedinti pentru anul scolar

2024-2025.

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparentd a
procesului de selectie a personalului didactic de predare necesar desfasurarii activititilor din Centrul

Judetean de Excelenta Mehedinti.
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Procedura este emisa in baza prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a centrelor
Jjudetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd aprobat prin OMEC 5562/2020,
denumit in continuare Regulament.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura este aplicabila cadrelor didactice inscrise/participante la selectie si Comisiei
de selectie a profesorilor pentru pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performanti inalta in cadrul CEX
MH.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198 / 2023, cu modificarile i completarile ulterioare;

6.2. Regulamentul de organizare si functionare a centrelor Jjudetene de excelenta/Centrului Municipiului
Bucuresti de Excelentd, aprobat prin OMEC nr. 5562/14.09.2020;

6.3. OMEC nr. 5956/4.11.2020 privind infiinfarea centrelor judefene de excelentd/Centrului Municipiului
Bucuresti de Excelenta.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobate si difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri
ME — Ministerul Educatiei
ISJ MH - Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti
CEX MH - Centrul Judetean de Excelenta Mehedinti

ISG- inspector scolar general
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ISGA - inspector scolar general adjunct

IS — Inspector scolar

CA CEX MH - Consiliul de Administratie al Centrului Judetean de Excelentd Mehedinti
PO — Procedura operationala

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Centrul Judetean de Excelenti MEHEDINTI desfasoara activititi suplimentare de invitare si
programe educationale pentru elevii capabili de performante inalte, adaptate la particularititile, interesele,
potentialul si ritmul lor de invatare. Aceste programe sunt de aprofundare si extindere a invatarii
corespunzatoare curriculumului national sau altor domenii, de dezvoltare a unor aptitudini specifice, de
mentorat si transfer de competenta, de accelerare a promovarii, conform ritmului individual de invitare.

8.2 Centrul Judetean de Excelenta MEHEDINTI organizeazid anual selectia cadrelor didactice care
manifesta interes constant fata de pregatirea de performanti a elevilor.

8.3 Pentru anul scolar 2024-2025, Centrul Judetean de Excelenti MEHEDINTI organizeazi selectia
pentru personalul didactic de predare in invatdmantul preuniversitar, respectiv:

-profesori care lucreazd pe disciplinele: fizica, biologie, chimie, geografie, matematicii (invitamant
primar, gimnazial si liceal), informatica, istorie, limba engleza, limba francezi, limba greaci, limba si
literatura romana, discipline tehnice;

- profesor- psiholog.

8.4 Inscrierea se realizeaza in perioada prevazutd in Calendarul privind personalului didactic de
predare necesar desfasurdrii activitdtilor din Centrul Judetean de Excelenti (Anexa I).

8.6. Selectia personalului didactic de predare a profesorilor pentru pregitirea copiilor si tinerilor
capabili de performante inalte in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Mehedinti va cuprinde
urmatoarele probe:
a) Evaluare portofoliu ce contine curriculum vitae si documente Justificative, pe baza grilei de
evaluare portofoliu;
Potofoliul va cuprinde urmatoarele documente:

e Opis

e Cererea de inscriere (Anexa 2)

e C(Carte de identitate - copie

e Curriculum Vitae European, datat $i semnat pe fiecare pagina

e Scrisoare de intentie

e Copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru

absolventii liceului pedagogic/ invataméntului postliceal), certificatele/ adeverintele de
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absolvire a modulului psihopedagogic (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia
matricola)

 Copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

 Copie de pe actul de titularizare/repartizare pe perioada viabilitatii postului in invitamantul
preuniversitar (daca este cazul)

® Adeverinta din care si rezulte vechimea efectivi la catedra (inclusiv perioada rezervirii
catedrei) (daca este cazul)

* Avizul/adeverinta medical(d), emis(d) de un medic sau cabinet de medicini a muncii, din
care sa rezulte ca sunt apt(a) pentru a preda in invatamant

* Declaratie pe proprie raspundere ci nu desfasor activitafi incompatibile cu demnitatea
functiei didactice, cd nu am fost indepartat din invatdmant pentru motive disciplinare sau
printr-o hotardre judecatoreasca definitiva de condamnare penald pentru infractiuni contra
vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate
minorului, hértuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii
sexuale, luare si dare de mit, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat

e Cazier judiciar, din care reiese faptul ca nu am antecedente penale pentru infractiuni contra
vietii, integritatii corporale sau sanititii, contra libertitii persoanei, rele tratamente aplicate
minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii
sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat

* Copii ale documentelor relevante pentru selectie conform grilei de evaluare*)

* Tematica programului de pregitire a copiilor si tinerilor capabili de performante inalte pe
care il propun pentru anul scolar 2024-2025

® Declaratie de consimtamant (Anexa 3)

*) Candidatii pentru functia de profesor-psiholog vor depune documente care si ateste
aceasta calitate.

¢) Interviu in fata comisiei de selectie- evaluarea se va face pe baza grilei de evaluare interviu.
Interviul se va desfasura online, pe subcomisii formate din membrii ai comisiei de selectie, in baza unei
planificari. Durata interviului va fi de maximum 10 minute/candidat.

8.8 Selectia personalului didactic de predare necesar desfasuriarii activitatilor din centrul de
excelenta se realizeaza de catre o comisie, numiti prin decizie a inspectorului scolar general,
formatd din inspectorul scolar genmeral adjunct, inspectorul scolar care coordoneazi
disciplina/aria curriculari si directorul centrului de excelenti.
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Atributiile Comisiei de selectie sunt:

- stabileste criteriile specifice de selectie a profesorilor pentru a fi angajati in pregitirea copiilor si tinerilor
capabili de performanta inalta in cadrul CEX MH;

-realizeaza grila de evaluare portofoliu si grila de evaluare interviu in baza criteriilor specifice de selectie;
-stabileste planificarea probei de interviu, imediat dupa etapa de inscriere a candidatilor;

-evalueaza activitatea candidatilor, reflectata in curriculum vitae si in documentele justificative, conform
criteriilor specific de selectie pe baza grilei de evaluare portofoliu;

-evalueazd potentialul de implicare in activitatea specific de pregitire a copiilor si tinerilor capabili de
performantd, analizdnd tematica programului de pregitire a copiilor si tinerilor capabili de performante
inalte propus de catre candidatii si noteaza conform grilei de evaluare interviu;

-stabileste lista cu rezultatele candidatilor inainte de contestatii si o afiseaza pe site-ul unitatii;
-solutioneaza eventualele contestatii;

-stabileste punctajului final in urma evaluarii contestatiilor inregistrate si afiseaza lista profesorilor selectati
pe site-ul CEX MH, tindnd cont de numarul de grupe/ore alocate pentru fiecare disciplina.

Statutul de ,ADMIS" in cadrul selectie, dii dreptul candidtului de a fi incadrat pe o perioada
determinati la Centrul Judetean de Excelenti Mehedinti.

Presedintele Comisiei de selectie inainteazi un_raport ciitre directorul Centrului Judetean de
Excelentd Mehedinti, raport in _care va cuprinde lista candidatilor admisi, urmind ca acesta si fie
validat de Consiliul de administratie al Centrului Judetean de Excelentii Mehedinti.
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9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Obs/

Calendarul activitdtilor de

Anexa 1l 1
inscriere si selectie

Anexa 2 CERERE INSCRIERE -

DECLARATIE DE

CONSIMTAMANT

Anexa 3 - 1

privind prelucrarea datelor cu

caracter personal

Anexa 4 Continut portofoliu :
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ANEXA 1

CALENDARUL privind fnscrierea si selectia personalului didactic de predare

la nivelul Centrului Judetean de Excelentd Mehedinti in anul scolar 2023-2024

9 iulie 2024 - Ppublicarea anuntului de selectie a profesorilor si postarea procedurii
opertionale de selectie pe site-ul institutiei;
1 august — 14 august 2024 - inscrierea candidatilor la sediul CEX MH, de luni

pana vineri, intre orele 9% - 11 sau prin e-mail la adresa secretariat@cex-mehedinti.ro:

26 august 2024 - Evaluarea portofoliilor;
27 august 2024 - Sustinerea probei de interviu;
27 august 2024 - Publicarea rezultatelor inainte de contesatii

28 august 2024 - Depunerea eventualelor contestatii proba de evaluare a portofoliului
29 august 2024 —Publicarea rezultatelor finale.
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ANEXA 2
CERERE INSCRIERE
Doamna Director,

Subsemnatul/SUbSEMNATAS mr ettt B s e s L B oo B ; cadru
didastich BUIAE 18, ommsmmmmammsemmemrsmssmm e s e oo s e s S S R S T , pe catedra de
................................................................................................................................ , vd rog sd-mi aprobati
inscrierea la selectia profesorilor la disciplina
..................................................................................................................... , nivel (primar/gimnazial/liceal)

.................................... , in cadrul Centrului de Excelenta Mehedinti, pentru anul scolar 2024-2025.

Doresc ca rezultatul selectiei sa fie publicat anonimizat : [] DA /[0 NU

Date de contact:

Data: Semnatura

Doamnei director al Centrului Judetean de Excelentd Mehedinti
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ANEXA 3
DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
privind prelucrarea datelor cu caracter personal
SUDSEMDATI(AY;  wosss svomvmssvmnes ovsmsorss ssamsanmsns somsavs s esmemss s osases 5080 350 SRS FS oS P S ST R ST EA S TSR , cu
OGN A0 i fasen s ntbn st inete St mhin S atumes B i .
111 ; Bl s PR - S s APE  same ;  Judefil sassasssssses , telefon

.............................................. , candidat la selectia cadrelor didactice pentru Centrul Judetean de Excelenta
Mehedinti, imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal de catre
institutiile implicate in activitatea de selectie la care particip.

Declar ci institutiile care organizeaza selectia au dreptul de a transmite datele mele cu caracter
personal citre terti, in conditiile prevazute de legislatia nationala si europeana in vigoare.

Data Semnatura
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ANEXA 4

Continut PORTOFOLIU

Opis

Cererea de nscriere (Anexa 2)

Carte de identitate - copie

Curriculum Vitae European, datat si semnat pe fiecare pagini

Scrisoare de intentie

Copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru absolventii

liceului pedagogic/ invatimantului postliceal), certificatele/ adeverintele de absolvire a modulului

psihopedagogic (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricola)

Copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

e Copie de pe actul de titularizare/repartizare pe perioada viabilititii postului in invitimantul
preuniversitar (daca este cazul)

* Adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei)
(daca este cazul)

e Avizul/adeverinta medical(a), emis(d) de un medic sau cabinet de medicind a muncii, din care si
rezulte ca sunt apt(d) pentru a preda in invitimant

® Declaratie pe proprie raspundere ci nu desfasor activititi incompatibile cu demnitatea functiei
didactice, cd nu am fost indepartat din invatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotirare
Judecatoreasca definitiva de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii
corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic
de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita,
trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat

e Cazier judiciar, din care reiese faptul cd nu am antecedente penale pentru infractiuni contra vietii,
integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului,
hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integrititii sexuale, luare si
dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat

e Copii ale documentelor relevante pentru selectie conform grilei de evaluare*)
Tematica programului de pregitire a copiilor si tinerilor capabili de performante inalte pe care il
propun pentru anul scolar 2024-2025

e Declaratie de consimtamant (Anexa 3)

*) Candidatii pentru functia de profesor-psiholog vor depune documente care si ateste aceasti
calitate

Grila de evaluare portofoliu si grila de evaluare interviu vor fi afisate pe site-ul CEX MH
inainte de inceperea etapei de inscriere a candidatilor.



Centrului Jedetean de Excelenta
Mehedinti Privind selectia personalului

MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationala

Editia: 1

Revizia: 1

didactic de predare necesar

desfasurarii activitatilor din
Centrul Judetean de Excelenta

Mehedinti Cod: PO — 95.03

Exemplar nr. 1

10. Cuprins

Numarul componentei in | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale | Pagina
cadrul procedurii
operationale
1: Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si 2
aprobarea editiei Tn cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau 3
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul 3
5. Domeniul de aplicare 4
6. Documente de referinta 4
7. Definitii si abrevieri 4-5
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 5-7
9. Inregistréri anexe 8-12
10. Cuprins 13




